
 

MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ MİMARLIK FAKÜLTESİ - SÜREÇ EL KİTABI 

 

Süreç El Kitabı Versiyon No:1, Versiyon Tarihi: 28.06.2019 

Bu dokümandaki bilgiler fakültemizin yazılı izni olmaksızın dağıtılamaz, kullanılamaz. 

 

MUĞLA SITKI 
KOÇMAN 

ÜNİVERSİTESİ  

MİMARLIK 

FAKÜLTESİ 

SÜREÇ EL KİTABI 

Yayın Tarihi 28.06.2019 

Revizyon No / Tarih  

Sayfa / Toplam Sayfa 1/3 

 

SÜREÇ ADI Sınavlara İtiraz 

SÜRECİN 

SORUMLULARI 
Maddi Hata Komisyonu, Bölüm Başkanları, Dersi Veren Öğretim 

Elemanı 

SÜREÇ 

ORGANİZASYON 

İLİŞKİSİ 

Bölüm Başkanları, Dersi Veren Öğretim Elemanı, Öğrenci, 

Öğrenci İşleri 

ÜST SÜRECİ Öğrenci İşleri Süreci 

SÜRECİN AMACI Öğrencilerin Mağduriyetlerini Engellemek, 

SÜRECİN 

SINIRLARI 

Öğretim elemanının notları sisteme girmesi ile başlar, notun 

düzeltilerek yeni notun sisteme girilmesi ya da herhangi bir 

yanlışlığın olmadığının tespiti halinde öğrenci ve öğretim üyesine 

bildirilmesi ile sona erer. 

SÜREÇ ADIMLARI 

 Ara Sınav, Final ve Bütünleme Sınavı değerlendirildikten sonra 

öğretim elemanları sisteminden bilişim sistemine giriş yapar ve 

onay verdikten sonra ilan edilmiş olur. 

 MSKÜ Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmeliğine göre 7 gün 

içerisinde öğrenci sınav notuna itiraz dilekçesi verir. 

 Maddi Hata Komisyonu tarafından sınav kâğıdı incelenir. 

 Maddi Hatanın anlaşılması halinde Yönetim Kuruluna sunulur. 

 Maddi Hata Yok ise durum öğrenciye bildirilir. 

 Yönetim Kurulu Kararı ile not düzeltilir. 

 Durum öğrenciye bildirilir. 

 Yeni not Öğrenci Bilgi Sistemine girilir. 
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SINAVLARA İTİRAZ SÜRECİ İŞ AKIŞI 
 

İlgili Öğretim Üyesi  Öğrenci İlgili Bölüm Başkanı Dekanlık 
  

  

 

 

İlanı izleyen 7 (yedi) 

gün içerisinde, Bölüm 

Başkanlığına itiraz 

dilekçesi verir. 

Ara sınav, final, 

bütünleme sınavı 

değerlendirildikten 

sonra öğretim 

elemanları sisteme 

notları girer ve ilan 

ederler. 

Dilekçenin 

incelenmesi için 

Maddi Hata 

Komisyonu 

oluşturulur. 

Dilekçeyi Dekanlığa 

gönderir. 

A 
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SINAVLARA İTİRAZ SÜRECİ İŞ AKIŞI 
 

Maddi Hata Komisyonu Öğrenci Fakülte Yönetim Kurulu Fakülte Sekreteri 
  

  

 

 

Maddi Hata olması 

durumunda Yönetim 

Kuruluna sunulur 

Yönetim Kurulu 

Kararı ile not 

düzeltilir. 

A 

Maddi 

Hata 

Var Mı? 

Bilgi verilir. 

Yeni not Öğrenci 
Bilgi Sistemine 

girilir. 

EVET 

HAYIR 


